
會員操作手冊 
一、登入 
請於首頁 http://www.ntc-ppcab2b.org/ 點選『請登入』，進入登入畫面

 
 
 
選擇登入模式(用戶名、EMAIL、手機、公司名)，依選擇模式輸入資訊與密碼，即可登入，完成登入
後，會帶回網站首頁  

 



首頁上方會出現會員訊息，請再點選『商務中心』進入維護資料 

 
 
 
 
二、商務中心 → 會員服務 →修改資料 
可點選右方我的資料，『修改』進入修改基本資料，或是從左方選單中，點選『修改資料』進入 

 
 

 



可以修改個人資料，密碼、公司資料、聯繫方式、公司介紹等資料，會員名、Email 僅開放公會修改 

 
 
 
三、商務中心 → 資訊管理 → 供應管理 
可新增產品資料，新增前如產品有分類，請先維護供應分類，再選擇添加供應 

 

 



*字號為必填欄位 

 
 
『自訂分類』選擇，或是點選『管理分類』進行分類管理，但此時新增的分類項目不會及時出現，須
重整後才會出現，『我的推薦』須選擇為是，這樣會員網站首頁才會出現產品輪播 

 
 



四、商店管理  → 商店設置  → 常用設置 
可維護會員網站外觀與 logo 等 

 
 
 
 
五、商店管理  → 商店設置  → 導航選單 
可選擇網站選單出現項目與排序 

 
 

 
 
 



六、商店管理  → 商店設置  → 側邊欄 
可選擇網站左側功能出現項目與排序 

 
 
七、商店管理  → 商店設置  → 首頁設置 
可選擇首頁功能出現項目與排序，並設定公司簡介字元數 

 
 
八、商店管理  → 商店設置  → 其他設置 
可新增、修改網站Meta 資訊，提高搜尋排名，修改項目如標題 Title、網頁關鍵字 Keywords、網頁
描述 Description 等 
 

 



九、商店管理  → 範本設置 
可變更網站基本樣式 

 
 
十、商店管理  → 公司新聞 
可新增公司訊息，新增之資料將於網站新聞中心展示 

 
 
 



十一、商店管理  → 公司單頁 
可新增企業文化、公司願景等資料，新增資料會呈現在網站公司介紹的分類中 

 
 

十二、商店管理  → 榮譽資質 
可新增公司認證或相關證書等資料 

 
 



十三、商店管理  → 友情連結 
可新增與公司相關的有情連結 

 


